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WORKING ENVIRONMENT AND CONTEXT

Notre établissement fait partie de I'Université PSL. Située au coeur de Paris, celle-ci fait dialoguer tous les
domaines du savoir, de I'innovation et de la création. Classée parmi les 50 premiéres universités mondiales,
elle forme au plus pres de la recherche des chercheurs, artistes, ingénieurs, entrepreneurs ou dirigeants
conscients de leur responsabilité sociale, individuelle et collective.

HOSTING STRUCTURE

L’ECOLE NORMALE SUPERIEURE

Créée en 1794, I'Ecole normale supérieure, membre de I'Université PSL, est un établissement
d'enseignement supérieur et de recherche qui recrute sur concours les étudiants les plus talentueux en
France et & I'étranger. Etablissement d'élite, dont I'activité recouvre I'essentiel des disciplines scientifiques
et littéraires, I'ENS-PSL jouit d'un grand prestige international par la qualité de ses étudiants mais aussi par
la réputation de ses centres de recherche.

Non-discrimination, ouverture et transparence
Les établissements membres de I'Université PSL s’engagent a soutenir et promouvoir I'égalité, la diversité

et I'inclusion au sein de ses communautés. Nous encourageons les candidatures issues de profils variés,
que nous veillerons a sélectionner via un processus de recrutement ouvert et transparent.

MISSIONS

MAIN TASKS

ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL (structure d'accueil du poste)

L’'ENS-PSL porte depuis septembre 2024 pour I'Université PSL la création et le développement de I'Institut
d’Action Publiqgue PSL qui fédeére les différents établissements de I'Université PSL pour proposer des
formations nouvelles a I'interface entre la recherche et les politiques publiques. Parce qu'il s'appuie sur les
nombreuses équipes de recherche de I'Université PSL, I'Institut d’Action Publique PSL a pour ambition de
devenir I'équivalent des Schools of Government dans les universités internationales.


https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-superieure-darchitecture-paris-malaquais-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-superieure-de-chimie-de-paris-psl
https://www.psl.eu/en/conservatoire-national-superieur-dart-dramatique-psl
https://www.psl.eu/en/dauphine-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-des-chartes-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-des-arts-decoratifs-paris
https://www.psl.eu/en/ecole-normale-superieure-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-pratique-des-hautes-etudes-psl
https://www.psl.eu/en/espci-paris-psl
https://www.psl.eu/en/university/schools/mines-paris-psl
https://www.psl.eu/en/observatoire-de-paris-psl
https://www.psl.eu/en/university/schools/college-de-france
https://www.psl.eu/en/university/schools/institut-curie
https://www.psl.eu/en/university/schools/cnrs
https://www.psl.eu/en/university/schools/inria
https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-superieure-darchitecture-paris-malaquais-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-superieure-de-chimie-de-paris-psl
https://www.psl.eu/en/conservatoire-national-superieur-dart-dramatique-psl
https://www.psl.eu/en/dauphine-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-des-chartes-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-des-arts-decoratifs-paris
https://www.psl.eu/en/ecole-normale-superieure-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-pratique-des-hautes-etudes-psl
https://www.psl.eu/en/espci-paris-psl
https://www.psl.eu/en/university/schools/mines-paris-psl
https://www.psl.eu/en/observatoire-de-paris-psl
https://www.psl.eu/en/university/schools/college-de-france
https://www.psl.eu/en/university/schools/institut-curie
https://www.psl.eu/en/university/schools/cnrs
https://www.psl.eu/en/university/schools/inria
https://www.psl.eu/en/university/schools/inserm

Son premier développement fut la création d'une nouvelle mineure Action Publique, a destination des
étudiants de PSL de niveau Master ou Doctorat, quelle que soit leur appartenance disciplinaire. Construite
en partenariat avec I'INSP sous la responsabilité scientifigue de Thomas Breda. Cette mineure permet aux
étudiants d’obtenir une spécialisation seconde dans le domaine des politiques publiques. La double
originalité de cette formation est de permettre aux étudiants de se spécialiser dans un ou plusieurs champs
des politiques publiques (santé, environnement, éducation, travail), et de s’y former aussi au contact de la
recherche produite sur ces questions dans les laboratoires de I'ENS et PSL.

Au sein de I'Institut d’Action Publique PSL, I'ENS-PSL développe le programme d’Etudes Démocratiques,

porté par plusieurs « Professeurs de pratique », praticiens-experts de tres haut niveau, qui viennent
enseigner, participer au débat public, et contribuer a des projets de recherche a I'ENS-PSL.

MISSION PRINCIPALE

Le gestionnaire assure le secrétariat pédagogique de la Mineure Action Publique, en accompagnant les
étudiants, en coordonnant les enseignements et en contribuant au développement des partenariats et des
actions de communication.

Il participe au développement de I'Institut d’Action Publique, en assurant le suivi administratif, budgétaire
et logistique des projets et des événements.

Elle coordonne également le programme Etudes Démocratiques, en organisant les enseignements, en
soutenant la communication et en assurant le suivi des budgets.

La personne recrutée travaillera en binbme avec un profil plus expérimenté afin de gérer, sous la direction
du responsable scientifigue de la Mineure Action Publique et des responsables de I'Institut d'Action
Publique, leur développement conjoint.

ACTIVITES PRINCIPALES

1. Gestion pédagogique et suivi des étudiants

Assurer le secrétariat pédagogique de la mineure Action Publique

Accompagner le responsable scientifique dans la gestion quotidienne et le développement de la
mineure

Assurer le suivi administratif des étudiants (choix de cours, validations, parcours)
Apporter un appui aux étudiants (information, orientation, accompagnement dans leur cursus)
2. Gestion administrative et budgétaire

Assurer la gestion et le suivi des budgets liés a la mineure Action Publique, a I'Institut d'Action
Publique et au programme Etudes Démocratiques

Suivre les opérations administratives liées a I'Institut d’Action Publique
Gestion administrative des recrutements d’enseignants pour la mineur Action Publique
3. Organisation et coordination des activités
Coordonner I'organisation des enseignements, notamment ceux liés aux Chaires de pratique

Assurer la logistique des actions de communication (événements et contenus) liées a la mineure
Action Publique et a I'Institut d'Action Publique



CHAMPS DES RELATIONS
Internes : avec les établissements de I'université PSL ; enseignants ; étudiants

Externes : avec les partenaires de I'lAP

APPLICANT PROFILE



KNOWKEDGE AND QUALIFICATIONS EXPECTED

COMPETENCES ATTENDUES
Dipléme : Bac
Expérience professionnelle

- Expérience dans un établissement d’enseignement supérieur serait un plus

Connaissances

- Justifier d’une expérience en lien avec les enjeux liés a la mise en ceuvre des politiques publiques, et
au lien recherche-politiques publiques

- Bonne connaissance de la formation et des établissements de I'enseignement supérieur

Compétences techniques

- Etre organisé et méticuleux

- Excellentes qualités rédactionnelles en anglais et en francais
Compétences comportementales

- Aisance relationnelle

- Capacité a travailler de facon collaborative

AUTRES INFORMATIONS
Poste a pourvoir le : 1ler mai 2026
Lieu de travail : Ecole Normale Supérieure

Quotité de travail (50% ou +) : 100%

Poste ouvert :
- aux agents titulaires de la fonction publique

- aux contractuels (CDD de 1 an (éventuellement renouvelable) - Rémunération selon grille et
expérience

L'ENS-PSL est un établissement handi-accueillant et attaché a la mixité et a la diversité
MODALITES DES CANDIDATURES

Merci d'envoyer votre dossier complet (CV, lettre de motivation) par mail.



DIPLOME ET EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Bac

NON DISCRIMINATION, OUVERTURE ET TRANSPARENCE

Notre établissement, comme I'ensemble de I'Université PSL, s’engage a soutenir et promouvoir
I'égalité, la diversité et I'inclusion au sein de ses communautés. Nous encourageons les
candidatures issues de profils variés, que nous veillerons a sélectionner via un processus de
recrutement ouvert et transparent.

CONTACT

04dg6500m35k@emploi.beetween.com

OTHER INFORMATION

Wage : De 24500.0 a 29000.0 € (Euros) par an
Type de contrat / de poste : CDD
Durée du contrat : 12 mois

Reference
04dg6500m3

PUBLISHED ON 15/04/2026

Université PSL (Paris Sciences & Lettres)

@ PSLx &Gt (PSL* Bauphine psLx Wi pgLx If\]“ PSL* e oo | PSLx

ESPCI = PARIS BSL* ﬁ PSL* r@a-ﬂ_h PSSl % {k} D @ & Inserm

.r‘f;:. T —



