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WORKING ENVIRONMENT AND CONTEXT

HOSTING STRUCTURE

PSL est une université globale qui fait dialoguer tous les domaines du savoir et de la création en sciences,
ingénierie, sciences économiques et sociales, humanités, arts et design.

Composée de 13 établissements (Collége de France, Conservatoire National Supérieur d'Art Dramatique -
PSL, Dauphine - PSL, Ecole des Arts Décoratifs - PSL, Ecole nationale d'architecture Paris - Malaquais - PSL,
Ecole nationale des chartes - PSL, Ecole nationale supérieure de Chimie de Paris - PSL, Ecole normale
supérieure - PSL, Ecole Pratique des Hautes Etudes - PSL, ESPCI Paris - PSL, Institut Curie, Mines Paris - PSL,
Observatoire de Paris - PSL), 2 900 enseignants-chercheurs et 17 000 étudiants, 140 laboratoires.

PSL figure dans le top 50 des meilleures universités mondiales (Shanghai, Times Higher Education, QS,
CWUR). Elle bénéficie du soutien de trois organismes de recherche : CNRS, Inria, Inserm.

Elle est lauréate du programme d’investissement d’avenir (PIA) et de France 2030.
Pour plus d’informations : www.psl.eu

Le Welcome Desk PSL, rattaché a la Direction de la vie étudiante de I'Université PSL, recherche un.e
stagiaire chargé.e de mission support a I'accompagnement des internationaux.

Le Welcome Desk PSL, labelisé Bienvenue en France et centre Euraxess, accompagne les étudiants et
chercheurs internationaux de I'Université PSL dans leurs démarches administratives depuis la préparation
de leur venue jusqu'a la fin de leur séjour (visa et titre de séjour, aide a la recherche d’un logement,
affiliation a la sécurité sociale, déclaration des revenus, etc.). Il organise également des événements
informatifs et conviviaux visant a faciliter I'inclusion de ces publics dans la vie du campus, dont le Tandem
Program, un programme d’échange linguistique. Parmi les activités du service, le ou la stagiaire
interviendra particulierement sur I'élaboration des supports d’informations destinés aux chercheurs
internationaux et a leurs familles pour réussir leur installation en France.


https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-superieure-darchitecture-paris-malaquais-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-superieure-de-chimie-de-paris-psl
https://www.psl.eu/en/conservatoire-national-superieur-dart-dramatique-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-des-arts-decoratifs-paris
https://www.psl.eu/en/dauphine-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-des-chartes-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-normale-superieure-psl
https://www.psl.eu/en/ecole-pratique-des-hautes-etudes-psl
https://www.psl.eu/en/espci-paris-psl
https://www.psl.eu/en/university/schools/mines-paris-psl
https://www.psl.eu/en/observatoire-de-paris-psl
https://www.psl.eu/en/university/schools/college-de-france
https://www.psl.eu/en/university/schools/institut-curie
https://www.psl.eu/en/university/schools/cnrs
https://www.psl.eu/en/university/schools/inria
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https://www.psl.eu/en/ecole-nationale-superieure-de-chimie-de-paris-psl
https://www.psl.eu/en/conservatoire-national-superieur-dart-dramatique-psl
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https://www.psl.eu/en/university/schools/inserm
http://www.psl.eu

MISSIONS

MAIN TASKS

Le ou la stagiaire sera sous la responsabilité de la chargée d’accompagnement des chercheurs
internationaux et en lien fonctionnel avec le chargé d’accompagnement des étudiants internationaux, le
responsable du Welcome Desk, les tuteurs du service et plus largement avec I'ensemble des personnels de
la Direction de la vie étudiante.
Activités principales (15h/semaine)
Participer a la rédaction de supports d’'information (page web, guides) en francais et en anglais
Participer a I'accueil et au suivi des chercheurs internationaux

Proposer et participer aux activités culturelles et aux événements du Welcome Desk

Contribuer au développement de I'outil de logement

ASSOCIATED TASKS

Activité secondaire : (10h/semaine)

Appuyer I'équipe du Welcome Desk dans la campagne de logement 26-27 (réunions, participation a
la commission logement, au forum logement etc.)

APPLICANT PROFILE

LANGUAGE SKILLS
Anglais :

¢ Niveau minimum du CECRL : B2

SOFT SKILLS

Autonomie et esprit d’initiative
Bonne expression écrite et orale en anglais

Rigueur, ponctualité et sens de I'organisation

DIPLOME ET EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Stage pour étudiants aux niveaux Bac+4 /5

Godt pour l'interculturalité et I'international



NON DISCRIMINATION, OUVERTURE ET TRANSPARENCE

L'Université PSL s’engage a soutenir et promouvoir I'égalité, la diversité et I'inclusion au sein
de ses communautés. Nous encourageons les candidatures issues de profils variés, que nous
veillerons a sélectionner via un processus de recrutement ouvert et transparent.

APPLICATION PROCESS

CV et lettre de motivation

CONTACT

welcomedesk@psl.eu

OTHER INFORMATION

Période : De mai a juillet 2026, modulable en fonction des contraintes d'études du ou de la stagiaire

Nombre d’heures : Environ 25 heures par semaine (total 300 heures)

Wage : Selon législation en vigueur
Type de contrat / de poste : Stage
Durée du contrat : 3 mois

Position open to BOEs Reference
Stage WD Mai 26
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